
 
Plus de 10 ans d'expérience
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Responsable administratif & financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac +2
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations (CGO) 

Expériences professionnelles

12/2020 - à ce jour :
Responsable Administratif et Financier chez Groupe Enps - Gi-web / Webdental-formation
Pilotage du périmètre administratif et financier, management d'une équipe de 3 collaborateurs, élaboration des
budgets, suivi budgétaire, tableaux de bord, reporting, supervision de la comptabilité fournisseurs et facturation
clients, structuration des processus achats, ADV sur Salesforce, recouvrement, paie, trésorerie et BFR,
renforcement du contrôle interne, clôtures annuelles et coordination avec CAC, banques et prestataires.

01/2020 - 12/2020 :
Responsable ADV chez Les Echos Solutions — Groupe De Presse & événementiel
Management de 2 collaborateurs, pilotage du chiffre d'affaires via reportings, suivi budgétaire et analyse des
charges, gestion des factures fournisseurs et clients, relances, cut‑off, calcul de la marge brute, gestion des
contrats de location événementiels, mise à jour des CGV et dossiers de marchés publics, suivi des indicateurs
ADV et amélioration des processus de facturation et recouvrement.

01/2017 - 12/2019 :
Comptable clients chez Les Echos Management — Groupe De Presse & événementiel
Encaissements, facturation, balance âgée, relances, suivi du risque clients, provisions clients à risque,
pertes/profits, refacturations intercos, clôture mensuelle, cadrage des logiciels de facturation, recherches et
justifications d'écarts, key user sur projets de migration de facturation.

01/2015 - 12/2017 :
Comptable analytique chez Engie S.a.
Analyse des ventes d'énergie, recherche d'écarts de facturation, régularisations, clôtures mensuelles à
annuelles, justification/variation des comptes, comptabilisation PAR/PCA, intégration de nouvelles offres de
marché, tableaux et TCD Excel, maquettes GEC/EEC, prix moyen/MWh déclaré à l'INSEE, utilisation
quotidienne de SAP FI/CO.

01/2014 - 12/2015 :
Comptable clients chez Engie S.a.
Clôtures périodiques, justification des comptes, TCFE, suivi avec syndicats/communes, déclarations TVA (FNP,
intracommunautaire) auprès des douanes.



01/2013 - 12/2013 :
Comptable magasins chez Franprix Leader Price — Chennevières
Contrôle et saisie des factures fournisseurs, rapprochement facture/BL, imputation analytique, régularisations,
préparation des inventaires et travaux d'arrêté d'inventaire.

01/2012 - 12/2013 :
Collaborateur comptable chez Fc Conseil — Cabinet D'expertise Comptable — Montreuil
Saisie comptable et bancaire, TVA/CA12, notes de frais, VMP, pointage et justification des comptes de bilan.

01/2011 - 12/2012 :
Missions comptables chez Divers Clients (edf, Grtgaz, Ccip, Société Vog)
Comptabilité fournisseurs et clients, contrôle de la taxe d'apprentissage.
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