
Secrétaire aide �comptable
Né(e) en 1989  ·  95820 Bruyères �sur �Oise  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609141021

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2009 — Bac — Lycée Croiset
BAC PRO SECRETARIAT COMPTABILITE
12/2007 — CAP — Lycée Croiset
BEP SECRETARIAT COMPTABILITE

Expériences professionnelles
01/2022 - à ce jour — Secrétaire aide �comptable
Accueil téléphonique et physique des clients, prise des rendez �vous, gestion des stocks, commandes, 
factures, mails, recouvrement et saisie comptable.
01/2012 - 12/2020 — Téléconseillère / Opératrice de saisie
Prise d’appels entrants, gestion des mails.
01/2010 - 12/2012 — Opératrice de saisie

Atouts
Organisation, Rigueur, Polyvalence, Gestion administrative, Accueil téléphonique, Accueil clients, Gestion de 
stocks, Facturation, Saisie comptable

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


