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Secrétaire aide‑comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac à Lycée Croiset
BAC PRO SECRETARIAT COMPTABILITE 

12/2007 : CAP à Lycée Croiset
BEP SECRETARIAT COMPTABILITE 

Expériences professionnelles

01/2022 - à ce jour :
Secrétaire aide‑comptable chez Equi Vet Services
Accueil téléphonique et physique des clients, prise des rendez‑vous, gestion des stocks, commandes, factures,
mails, recouvrement et saisie comptable.

01/2012 - 12/2020 :
Téléconseillère / Opératrice de saisie chez Gli
Prise d'appels entrants, gestion des mails.

01/2010 - 12/2012 :
Opératrice de saisie chez Edi Informatique
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