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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

Bac +3 à Université Claude Bernard Lyon 2
L2 sciences de l'enseignement 

Bac +3 à Ustl Lille 1
L3 formation adultes 

Bac à CNED
BAC STT action administrative 

CAP à CNED
BEP comptabilité 

CAP à CNED
BEP secrétariat 

Expériences professionnelles

/ - à ce jour :
Assistante administrative polyvalente chez Passagers Des Villes
Gestion du site, gestion de la base de données, pré‑facturation, création de fiches références de projets
d'architecture, compétences rédactionnelles, habilitation RGPD, gestion des priorités.

/ - à ce jour :
Télé‑conseillère France Travail chez Tessi
Prise en charge des demandes des demandeurs d'emploi, gestion des dossiers, gestion des requêtes et
indemnisation, organisation des rendez‑vous, gestion des priorités.

/ - à ce jour :
Formatrice adulte chez Centre Pénitentiaire De Corbas sur Corbas
Aide à l'obtention du diplôme du DAEU A, cours d'histoire et de géographie.

/ - à ce jour :
Formatrice adulte chez Centre Pénitentiaire De Sequedin sur Sequedin
Aide à l'obtention du diplôme du DAEU A, cours d'histoire et de géographie.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intérêts

Histoire, Lecture, Presse, actualités, Cuisine, Documentaires, Vieux films
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