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Réf : 260914103711

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2023 :
Assistante ADV chez Mcm Proprete sur Vaulx-en-velin (69)
Gestion plannings techniciens désinsectisation, facturation, suivi des dossiers, accueil téléphonique.

/ - à ce jour :
Agent d'escale chez Ifra sur Villeurbanne

/ - à ce jour :
Assistante (Gestion flotte automobile, Facturation fournisseurs, Assistante QSE Télécom, Pilotage techniciens,
Gestion planning techniciens) chez Circet-chassieu
Gestion flotte automobile (rdv garage, réparations, assurances…), facturation fournisseurs, commandes
fournisseurs, mise à jour des documents fournisseur via plateformes, contrôle des rapports de chefs de chantier,
audits véhicules, établissement de convocations, pilotage de l'activité, gestion des plannings techniciens et des
contraintes liées aux pannes.

Centres d'intérêts

Lecture, Voyage
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