
 
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260914111840

Chargée de recrutement ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : Bac +2 à Université Jean Moulin Lyon III
DUT Carrières juridiques 

Bac +3 à Institut d'Études Politiques de Lyon
Licence Administration Publique 

Expériences professionnelles

09/2024 - à ce jour :
Chargée de recrutement chez Pro Emploi Intérim Sevran sur Sevran
Accueillir, informer et orienter les candidats et partenaires sur les dispositifs d'insertion et les opportunités
d'emploi. Réaliser les entretiens de recrutement, évaluer les compétences, l'expérience et les besoins
d'accompagnement des candidats.

08/2022 - 08/2024 :
Assistante d'agence / RH chez Pro Emploi Intérim Sevran sur Sevran
Constitution et suivi des dossiers administratifs des intérimaires. Réalisation des DPAE. Rédaction des contrats
de travail et avenants. Gestion des relevés d'heures. Organisation des visites médicales. Gestion des arrêts de
travail, IJSS et prévoyance. Autonomie et esprit d'initiative. Gestion des éléments variables de paie. Pacturation
clients. Relances et suivi des impayés. Gestion des litiges de facturation.

04/2009 - 03/2022 :
Assistante administrative
Gestion et suivi des dossiers médicaux, contrôle et transmission des résultats médicaux, suivi administratif des
patientes et praticiens, participation aux groupes qualité, gestion du numéro vert, participation aux campagnes
Mars Bleu et Octobre Rose.

09/2008 - 01/2009 :
Assistante administrative chez Miro Handling sur Roissy-en-france
Traitement informatique des procédures de sûreté, enregistrement des marchandises.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Randonnées, Voyages, Cuisine, Lecture, Contrôles douaniers, Relations avec les transitaires et transporteurs
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