Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260914112349

Assistante maitre d'ouvrage

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : CAP
CAP Pétissier

12/2010 :
BAFA

12/2008 : Bac
Bac STG - Option Ressources Humaines

Expériences professionnelles

01/2022 - a ce jour :

Assistante maitre d'ouvrage chez Micro Entreprise

Accompagnement des clients dans l'acquisition de logements neufs, coordination des étapes de livraison,
vérification de la conformité des logements, rédaction de comptes rendus et reporting, gestion administrative et
relation avec les interlocuteurs, organisation et planification des interventions.

01/2011 - 12/2020 :

Conseillére clientéle / Gestion opérationnelle chez Alinéa sur Pontault

Accueil et accompagnement des clients, gestion des demandes et réclamations, suivi administratif lié aux
ventes, gestion des stocks, coordination avec les équipes magasin, développement du chiffre d'affaires,
participation a I'organisation du point de vente.

01/2010 - 12/2011 :

Service a la personne

Accompagnement de personnes agées et garde d'enfants, organisation quotidienne et gestion des besoins des
bénéficiaires.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Voyages, Patisserie, Travaux manuels, Lecture
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