
Assistante maître d'ouvrage
Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260914112349

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — CAP
CAP Pâtissier
12/2010
BAFA
12/2008 — Bac
Bac STG – Option Ressources Humaines

Expériences professionnelles
01/2022 - à ce jour — Assistante maître d'ouvrage
Accompagnement des clients dans l’acquisition de logements neufs, coordination des étapes de livraison, 
vérification de la conformité des logements, rédaction de comptes rendus et reporting, gestion administrative 
et relation avec les interlocuteurs, organisation et planification des interventions.
01/2011 - 12/2020 — Conseillère clientèle / Gestion opérationnelle
Accueil et accompagnement des clients, gestion des demandes et réclamations, suivi administratif lié aux 
ventes, gestion des stocks, coordination avec les équipes magasin, développement du chiffre d’affaires, 
participation à l’organisation du point de vente.
01/2010 - 12/2011 — Service à la personne
Accompagnement de personnes âgées et garde d’enfants, organisation quotidienne et gestion des besoins 
des bénéficiaires.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (maternelle)

Atouts
Gestion administrative et suivi de dossiers, Organisation et planification, Relation clients et accueil, 
Rédaction de comptes rendus et reporting, Gestion des priorités et coordination, Gestion des situations 
sensibles et résolution de problèmes, Maîtrise des outils bureautiques Office

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Pâtisserie, Travaux manuels, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


