
 
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 260914114809

Assistante juridique en droit immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

08/2023 : Bac +5 à Université Paris‑Saclay
Master 2 en droit des affaires général - mention juriste d'entreprise 

08/2022 : Bac +3 à Université Paris‑Saclay
Master 1 en droit des affaires général - mention juriste d'entreprise 

08/2020 : Bac +3 à Université Paris‑Saclay
Licence de droit privé 

Expériences professionnelles

05/2026 - à ce jour :
Assistante juridique en droit immobilier chez Cabinet D'avocats Lexialis sur Fontainebleau / Melun (77)
Rédaction d'actes juridiques relatifs à la procédure de saisie immobilière (commandement de payer, assignation,
requête, cahier des conditions générales de ventes …), gestion et suivi des dossiers (facturation, gestion
administrative), relations avec les différents interlocuteurs (clients, institutions, avocats), pilotage des audiences
(élaboration de stratégie, représentation et assistance des clients).

01/2026 - à ce jour :
Assistante juridique en droit des sociétés chez Sunu Participations Holding Sa sur Saint‑maur‑des‑fossés
(94)
Assistance à la préparation des conseils d'administration (lettres de convocation, pouvoirs, procès‑verbaux),
gestion et mise à jour de conventions (assistance technique, informatique et logiciel), rédaction de courriers
juridiques et administratifs, suivi juridique des filiales (mise à jour des fiches juridiques).

04/2024 - 09/2024 :
Juriste assistante en droit pénal chez Tribunal Judiciaire De Châteauroux sur Châteauroux (36)
Rédaction d'ordonnances et de jugements pénaux, analyse et synthèse de dossiers contentieux.

12/2023 - 03/2024 :
Juriste généraliste (droit hospitalier / droit des contrats) chez Fondation De L'assistance Publique Des Hôpitaux
De Paris sur Paris (75)
Rédaction et mise à jour de contrats (partenariats, mécénat, prestations de services), élaboration de clauses
contractuelles, rédaction de notes juridiques à destination des opérationnels.

09/2022 - 09/2023 :
Apprentie juriste en droit des affaires et droit pharmaceutique chez Phoenix Pharma France sur Créteil (94)
Négociation et rédaction de contrats (prestation de service, contrats commerciaux, contrat de travail), rédaction



de documents contractuels complexes (CGV, CPV, accords‑cadres, contrat de partenariat, contrat de vente de
médicament, règlement de jeu), rédaction de courriers précontentieux, veille juridique (droit pharmaceutique et
droit des sociétés).

10/2021 - 03/2022 :
Juriste indépendante (freelance) chez Jm Investment sur La Défense (92)
Élaboration et mise à jour de modèles de contrats pour la société JM Investment.

06/2019 - 08/2019 :
Stagiaire juridique en droit pénal chez Cabinet De Maître Yvan Martin sur Brunoy (91)
Rédaction d'actes juridiques (assignation, requête, mise en demeure), connaissance du logiciel SECIB,
recherche juridique et analyse de dossiers pénaux.

01/2017 - 01/2018 :
Assistante juridique en droit public chez Préfecture Du 15ᵉ Arrondissement De Paris sur Paris (75)
Analyse de textes législatifs et réglementaires, rédaction de synthèses juridiques, recherches juridiques.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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