93700 Drancy
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 260914115808

Agent d'accueil polyvalent

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

11/2023 : a Institut de Formation de Conseil et de Management (IFCM)
Agent d'Accuell

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2023 :
Employée Administrative sur fle-de-france
Remplacement - ile-de-France

01/2017 - 12/2019 :

Administratif

Secrétariat, enregistrement, affectations, réponses, suivi et classement courrier. Gestion du standard
téléphonique. Accueil et orientation des usagers et traitement toutes demandes. Négociateur toutes affaires
administratives et spécifiques.

Centres d'intéréts

Bénévole au sein d'associations humanitaires
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