
60580 Coye-la-forêt
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2609141352

Assistante rh spécialisée en gestion de la formation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +3 à PROMEO Formation
Licence professionnelle - Parcours RH à l'International 

12/2024 : Bac +2 à Laho Oise
BTS Management Commercial Opérationnel 

12/2022 : Bac +2 à PROMEO Formation
BTS Support à l'Action Managériale 

12/2021 : Bac à Lycée Saint‑Vincent
Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion 

Expériences professionnelles

09/2025 - 07/2026 :
Assistante de formation (CDI) chez Air Job One sur Roissy-en-france
Assurer la gestion administrative des formations réglementaires et métiers, organiser les sessions de formation,
coordonner les intervenants, préparer conventions, convocations, feuilles d'émargement et attestations, garantir
le suivi administratif des dossiers, accompagner les collaborateurs et les formateurs, mettre à jour les tableaux
de bord et les indicateurs RH.

09/2024 - 08/2025 :
Assistante de formation (alternance) chez Onet Airport Services sur Roissy-en-france
Organiser et planifier les formations, gérer les inscriptions et le suivi administratif, préparer les documents
réglementaires, suivre les dossiers de financement, être l'interlocutrice des managers, collaborateurs et
organismes de formation.

09/2023 - 06/2024 :
Conseillère de vente (alternance) chez L'incroyable sur Saint-maximin

09/2022 - 08/2023 :
Conseillère de vente (alternance) chez Little Place sur Senlis

08/2021 - 06/2022 :
Assistante RH et formation (alternance) chez Poclain sur Verberie

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : moyen /



Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Voyages, Lecture, Danse
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