Né le 03/09/1980

60530 Ercuis

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260914144222

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2002 : Bac +2 a Domitel
BTS Assistante de Gestion

12/2000 : Bac a Lycée Turgot
BAC Professionnel Secrétariat

12/1998 : a Lycée Georges Sand
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

12/2022 - a ce jour :

Responsable Back Office chez Immobilier Exécutive Et Wy

Elaboration des mandats et compromis de vente, constitution et suivi des dossiers clients, prise de RDV pour
diagnostiques techniques et assainissement.

01/2019 - 12/2022 :

Responsable du service de reprographie chez Service De Reprographie Centralisée De 3 Hopitaux
Fermeture des reprographies de 3 hopitaux pour créer un service de reprographie centralisé, gestion des
techniciens, reproduction de différents types de documents, gestion des stocks et commandes.

01/2018 - 12/2019 :
Reprographe chez Centre Hospitalier De Gonesse sur Gonesse
Reprographe et création d'une reprographie centralisée avec le Centre hospitalier de St Denis.

01/2006 - 12/2018 :
Adjoint Administratif chez Centre Hospitalier De Gonesse (chg) sur Gonesse
Adjoint Administratif de plusieurs services.

10/2005 - 12/2005 :
Adjoint administratif & la Consultation de médecine chez Centre Hospitalier De Gonesse sur Gonesse

01/2004 - 08/2005 :
Comptable général chez Sté Triangle Travail Temporaire

01/2004 - 12/2004 :
Divers postes en intérim



Comptable, Secrétaire et Assistante de Direction.

01/2002 - 12/2003 :
Assistante de Gestion chez Sté Hays It

01/2000 - 12/2002 :
Assistante de Gestion et de Direction chez Sté Technique Frigorifique
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