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Réf : 260914144254

Responsable administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région , dans le Batiment.

Formations

12/2007 : Bac +5 à Université de Corte
Première année de Master spécialité communication Europe et Méditerranée 

12/2006 : Bac +2 à Université de Corte
Licence Professionnelle de Commerce mention Agro-alimentaire 

12/2005 : Bac +2 à Lycée de Bastia
BTS Comptabilité et gestion des organisations 

12/2003 : Bac à Lycée de Bastia
Baccalauréat STT 

Expériences professionnelles

04/2022 - 07/2023 :
Responsable administrative et comptable chez Alis
Restructuration du service et de l'Association, mise en place des procédures de gestion et les indicateurs
nécessaires au suivi des activités et au reporting à la direction. Management des équipes, saisie de la
comptabilité et gestion des ressources humaines ainsi que les données de paie, suivi des budgets, suivi de la
trésorerie de l'association.

04/2011 - 04/2022 :
Responsable administrative et comptable chez Cabinet Médical
Gestion de la comptabilité sur 3 sociétés. Gestion des plannings du personnel et des données de paie. Gestion
du tiers payant et du CA encaissé. Rapprochement bancaire, suivi des clients et fournisseurs.

06/2007 - 09/2007 :
Secrétaire chez Sivom

01/2006 - 12/2008 :
Agent contractuel
Enseignement des Langues Vivantes Etrangères (Corse) à l'école primaire.

06/2005 - 09/2005 :
Agent d'exploitation chez Alliance Santé

Langues



Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Corse (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, Cinéma, Ski
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