Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260915122748

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

10/2024 : 3 GRETA Lyon Métropole
Assistante Administrative Polyvalente En Entreprise

12/2000 : a UCLY
DU Droits de L'homme

12/1998 : 3 LYCEE TECHNIQUE
Baccalauréat TERTIARE

Expériences professionnelles

09/2024 - 10/2024 :
Assistante polyvalente en administratif chez Rectorat De L'academie De Lyon sur Lyon
Accueil physique, téléphonique, contrdle de planning, utilisation des outils bureautiques.

01/2020 - 12/2022 :

Assistante administrative d'accueil chez Metropole De Lyon sur Lyon

Accueil physique et orientation des usagers, réception des rendez-vous, contrbéle du planning, gestion du
courrier, classement et archivage des documents.

01/2017 - 12/2018 :

Agent de production chez Laboratoire Pharmaceutique Aguettant

Surveillance et controle qualité des produits en cours de fabrication pour garantir leur conformité aux normes
requises.

01/2008 - 12/2019 :

Mére au foyer

Accompagnement aux rendez-vous médicaux, scolaires ou autres activités extrascolaires en veillant au bien-
étre des enfants.

04/2003 - 04/2005 :
Agente de restauration chez Sogerest

Centres d'intéréts

Yoga, Running
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