Employée administrative

69100 Villeurbanne - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2609151424

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

02/2026 - 08/2026 — Agent d'accueil

Accueil et enregistrement du patient, facturation des dossiers médicaux, traitement des appels
téléphoniques, prise en charge mutuelles, dossiers administratifs.

05/2023 - 08/2025 — Employée administrative

Accuell et enregistrement du patient, facturation et traitement des documents médicaux, traitement des
appels téléphoniques, gestion des dossiers administratifs.

08/2022 - 11/2022 — Apprentie coiffeuse (CAP)
Accueil des clients, shampoing, brushing, entretien du salon et prise de rendez vous.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Word, Excel, PowerPoint, Orbis, Cerner Powerstay, Accueil client, Facturation, Organisation, Communication

Loisirs
Voyages, Sortir entre amis, Cinéma, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



