69100 Villeurbanne
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2609151424

Employée administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

02/2026 - 08/2026 :

Agent d'accueil chez Hopital Les Portes Du Sud

Accueil et enregistrement du patient, facturation des dossiers médicaux, traitement des appels téléphoniques,
prise en charge mutuelles, dossiers administratifs.

05/2023 - 08/2025 :

Employée administrative chez Hopital Saint Joseph Saint Luc sur Villeurbanne (69)

Accueil et enregistrement du patient, facturation et traitement des documents médicaux, traitement des appels
téléphoniques, gestion des dossiers administratifs.

08/2022 - 11/2022 :
Apprentie coiffeuse (CAP) chez Yocolor
Accueil des clients, shampoing, brushing, entretien du salon et prise de rendezlvous.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Voyages, Sortir entre amis, Cinéma, Lecture
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