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Standard

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +3 a Université Paris 8 Saint-Denis
Licence en Sciences de I'lngénieur

Expériences professionnelles

/-acejour:

Standard chez Spm Nicola sur Villemomble

Gestion des dépannages/interventions des techniciens, saisie et envoi de devis, relances de facture, gestion des
mails.

/-acejour:

chez Gc sur Paris

Suivi des dossiers de sinistre, demande de devis, gestion des demandes de permis de construire, mise en
relation entre les services compétents et le personnel sur place, archivage des plans et documents.

/-acejour:

chez Gc sur Paris

Réception et traitement des demandes des adhérents (téléphone, mail, courrier), aide au service informatique
pour la gestion du logiciel de réservation.

/-acejour:

chez E E Fe sur Lessiso

Réception, vérification et traitement des éléments administratifs, insertion des éléments dans l'outil interne,
archivage des documents, envoi des documents suite aux ventes.

/-acejour:

chez R S R P Blic sur Bois-le-roi

Réception, tri et dispatch des courriers, classement et archive manuelle des documents, identification,
vérification et mise a jour des documents administratifs.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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