
Chargée des Ressources Humaines
1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2609151633

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2025 — Bac +5 — ICN Business School
Master - Management des Ressources Humaines et Innovations Sociales
07/2023 — Bac +3 — Ecole Supérieure de Publicité
Bachelor 3 - Stratégie de Communication et Marketing
06/2022 — Bac +2 — Lycée Jean �Zay
BTS - Communication

Expériences professionnelles
09/2024 - 09/2025 — Chargée paie et administration du personnel
Gestion administrative de 300 collaborateurs en CDI, CDD et alternance ; rédaction et suivi des contrats de 
travail et avenants ; gestion des arrêts maladie et absences via GTA ; préparation des STC et documents de 
sortie ; participation à l’onboarding des nouveaux collaborateurs.
03/2024 - 09/2024 — Chargée de recrutement
Gestion de la campagne alternance ; rédaction et publication des offres d’alternance ; sourcing des 
candidats auprès des écoles ; gestion de la partie administrative des candidats.
09/2023 - 02/2024 — Chargée de recrutement
Sourcing (France Travail, Indeed, Hellowork, plateformes internes) ; entretiens de recrutement de candidats 
intérimaires ; gestion administrative des dossiers du personnel, contrats, rémunération.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Adaptabilité, Organisation, Discrétion, SAP, ADP, GTA, Beetween, Microsoft 365, Adobe Illustrator, 
Administration du personnel et recrutement, Bien �être et santé

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages et découvertes de nouvelles cultures

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


