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Chargée des ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 à ESGRH - Paris
Mastère 2 Management des Ressources Humaines - Spécialité Contrôle de Gestion Sociale 

12/2023 : Bac +3 à ESGRH - Paris
Mastère 1 Responsable des Ressources Humaines 

12/2022 : Bac +3 à Université Paris 8
Licence Administration Économique et Sociale 

Expériences professionnelles

11/2023 - 09/2025 :
Chargée des Ressources Humaines (CDD) chez Ong Gret sur Nogent‑sur‑marne
Gestion administrative de 250 collaborateurs : contrats, avenants, DPAE, affiliations, visites médicales, suivi des
périodes d'essai. Gestion de la paie (collecte, saisie, contrôle des variables), organisation de formations,
recrutement, pilotage du CSE, création de la BDESE, administration et fiabilisation des données SIRH
(PeopleSpheres).

09/2022 - 08/2023 :
Chargée d'accueil (CDD) chez Oph sur Colombes
Accueil physique et téléphonique des usagers et visiteurs, orientation, gestion de la navette courrier, traitement
et archivage du courrier, rédaction de courriers (mises en demeure, pénalités, demandes d'avoirs), organisation
de réunions, gestion des bons de commande et des factures, planification des agendas des responsables.

07/2022 - 08/2022 :
Assistante Administrative (CDD) chez Oph sur Colombes
Support administratif général, gestion de dossiers collaborateurs, suivi des absences, congés, arrêts de travail,
rédaction de comptes‑rendus, suivi des factures, mise à jour des agendas.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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