
Assistante RH
94250 Gentilly  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2609151755

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +5 — ESGRH
Mastère 2 - Responsable RH, Option Mobilité Internationale
12/2025 — Bac +5 — ESGRH
Mastère 1 - Responsable RH
12/2024 — Bac +3 — ESGRH
Bachelor RH

Expériences professionnelles
09/2025 - 09/2026 — HR & Payroll Administration Assistant en Alternance
Administration du personnel et paie (variables, IJSS/AT, DSN, bulletins, STC) sur Lucca et Silae ; Gestion 
des mobilités internationales FR/US (déplacements, ODM, formulaires A1, suivi expatriés) ; Onboarding & 
offboarding France et États �Unis (DPAE, profils IT, contrats, avenants) ; Recueil des besoins en formation et 
organisation (AIC, habilitations électriques, risques chimiques) ; Mise en place du Skills Matrix ; Soutien 
quotidien aux managers (paie, congés, contrats).
09/2023 - 09/2025 — Chargée de Mission RH Europe en Alternance
Administration RH multi �pays (France, Royaume �Uni, Irlande, Allemagne) : contrats, avenants, suivi périodes 
d’essai ; Onboarding & offboarding, suivi des stagiaires et alternants ; Suivi des titres de séjour et assistance 
aux collaborateurs étrangers ; Recueil des besoins de formation et élaboration du plan 2024 �2025 ; 
Organisation d’événements RH (Christmas Party, Team Building) ; Saisie et mise à jour SIRH (données, 
absences, congés).
04/2023 - 08/2023 — Chargée de Recrutement en Stage
Tri, analyse et sélection des candidatures ; Conduite d’entretiens individuels et participation à la sélection 
finale ; Planification et organisation des entretiens.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Lucca, Silae, BambooHR, Payfit, Trinet, DPAE, DSN, Gestion des contrats et avenants, Gestion des 
mobilités internationales, Gestion des compétences (Skills Matrix), Pack Office, Google Workspace, Elevo, 
SAP, Hipos, Rigueur, Adaptabilité, Multiculturel, Sens du service

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


