
Assistante RH en alternance
94140 Alfortville  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2609151838

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2028 — Bac +5 — Université de Haute Alsace / Paris École de Management
Master 1 RH Innovation, Entreprise et Société
12/2026 — Bac +3 — Paris École de Management
Bachelor 3 Européen Chargé de Développement RH
12/2024 — Bac +2 — Lycée Émile Dubois
BTS Négociation et Digitalisation de la Relation Client
01/2024 — Bac +3 — Université Paris 8
Licence professionnelle Droit Social et Ressources Humaines
12/2022 — Bac — Lycée professionnel Paul Bert
Bac professionnel Commerce

Expériences professionnelles
09/2025 - 08/2026 — Assistante d'agence junior
Assurer l'accueil physique et téléphonique des intérimaires et d'une dizaine de clients, gestion de 50 à 70 
dossiers actifs par semaine. Administration du personnel intérimaire (contrats, DPAE, cartes BTP, visites 
médicales) et saisie des heures sous Tempo. Pilotage du suivi opérationnel des missions (commandes 
d'EPI, rédaction et diffusion d'offres, tri et envoi de candidatures ciblées aux clients).
11/2023 - 12/2023 — Assistante d'agence / Stagiaire généraliste
Gestion administrative des dossiers clients et intervenants, mise à jour de la base de données. Sourcing, 
entretiens physiques et suivi du processus de recrutement. Gestion des rendez �vous, plannings et 
renouvellement des contrats.
05/2023 - 06/2023 — Stagiaire commerciale
Accueil et conseil client, analyse des besoins et vente. Mise en rayon, suivi des stocks et 
réapprovisionnement.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Administration du personnel, DPAE, Gestion des intérimaires, Recrutement / Sourcing, Gestion de la relation 
client, Pack Office, Canva, Logiciel Tempo, Rigueur, Sens de l'organisation, Autonomie, Adaptabilité, 
Flexibilité, Esprit d'équipe

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


