
Chargée RH
92220 Saint-Cloud  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2609151907

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2026 — Bac +5 — GROUPE ALTERNANCE
Mastère Manager en Ressources Humaines
08/2024 — Bac +3 — ICADEMIE
Bachelor Chargé de recrutement et Conseil RH
08/2023 — Bac +2 — ESICAD
BTS Gestion des Petites et Moyennes Entreprises

Expériences professionnelles
09/2024 - 09/2026 — Chargée de Recrutement & RH
Pilotage complet du processus de recrutement (définition du besoin, sourcing, entretiens, intégration) ainsi 
que suivi administratif et RH des salariés.
09/2023 - 08/2024 — Chargée de Mission RH
Gestion du recrutement, administration du personnel (DPAE, contrats, absences), suivi des éléments 
variables de paie, mise en place d’indicateurs et tableaux de bord RH, gestion de la formation et relations 
OPCO.
09/2021 - 08/2023 — Assistante de direction
Accueil, orientation des visiteurs, saisie et mise à jour des données administratives, appui aux tâches RH et 
organisationnelles, gestion des dossiers salariés.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Gestion du recrutement, Administration du personnel, Gestion de la paie externalisée, Sourcing multicanal, 
Rédaction et diffusion d'annonces, Suivi des indicateurs RH et tableaux de bord, Sens de la confidentialité, 
Aisance relationnelle, Organisation et gestion des priorités, Capacité d'analyse, Esprit d'équipe, 
Communication professionnelle, SIRH (Ximi, Anael, EBP), Jobboards (LinkedIn Recruiter, Indeed, 
Hellowork), Pack Office (Excel, Word), Outils de gestion RH / planning

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


