Né le 17/06/2005
93420 Villepinte

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2609151927

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

09/2026 : Bac +5 a Université Sorbonne Paris Nord
Master (Bac+5) Conseil en entreprise - Option Etude des marchés

07/2026 : Bac +3 a IUT - Université Paris 8
Licence (Bac+3) BUT Gestion des entreprises et des administrations - Option Gestion entrepreneuriat et
management d'activité

09/2023 : Bac a Lycée Jean Rostand
Baccalauréat Général - STMG - Option Gestion Finance

Expériences professionnelles

11/2025 - 08/2026 :

Assistante de direction (alternance) chez Sn Euro Confort Voyages sur Drancy

Suivi administratif et organisationnel de I'entreprise, gestion des appels, relation clients, coordination avec les
équipes terrain (chauffeurs), classement, archivage, gestion documentaire, organisation des plannings, appui a
la direction.

09/2024 - 11/2025 :

Responsable logistique (alternance) chez Tfs France sur Mitry-mory

Gestion et suivi de dossiers clients, réalisation de devis, suivi administratif des opérations de transport,
coordination entre clients, transporteurs et services internes, gestion documentaire liée aux expéditions.

01/2024 - 02/2024 :

Chargée de gestion (stage) chez Afnor Service Normalisation sur Saint-denis

Gestion administrative et financiere de contrats, administration d'outils de contractualisation, suivi de dossiers
clients, participation au processus commercial, réalisation d'opérations comptables.

11/2023 - 07/2026 :

Adjointe du patrimoine culturel chez Médiatheque De Villepinte sur Villepinte

Accueil et accompagnement des usagers, gestion des préts, retours et inscriptions, traitement et organisation
des documents, contréle de la conservation des collections, participation a la vie culturelle de I'établissement.

04/2023 - 06/2023 :
Animatrice chez Centre De Loisirs De Villepinte sur Villepinte
Encadrement de groupes, organisation d'activités, respect des régles de sécurité, travail en équipe.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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