78300 Poissy
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2609151929

Assistant(e) rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2025 : Bac +3 a IUTIUVSQ
BUT GEA

06/2022 : Bac a Lycée Jean Rostand
Baccalauréat STMG

Expériences professionnelles

10/2025 - 09/2026 :

Assistante RH - CDD chez Chu Poissy sur Poissy

Gestion administrative du personnel de I'entrée au départ, suivi des contrats, avenants et dossiers administratifs,
gestion des apprentis et stagiaires, suivi des recrutements et de l'intégration, collecte et saisie des éléments
variables de paie, organisation des visites médicales, suivi des formations et des attestations, réponses aux
collaborateurs, mise a jour des données RH et tableaux de bord, suivi des échéances, rédaction de documents
administratifs, respect de la confidentialité.

10/2024 - 09/2025 :

Assistante RH - CDD chez Egis sur Guyancourt

Gestion administrative des alternants et stagiaires, suivi des contrats, facturation et dossiers RH, élaboration de
tableaux de bord et indicateurs RH, organisation des formations et coordination interne, participation a
I'amélioration des processus RH.

08/2023 - 06/2024 :

Assistante RH - CDD chez Société Générale sur La Défense

Administration du personnel et gestion des dossiers collaborateurs, saisie des éléments variables de paie,
organisation des visites médicales, suivi des formations, échanges avec les collaborateurs et services internes,
mise a jour des données administratives du personnel.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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