Assistante Ressources Humaines
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Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2027 — Bac +3 — IUT d’Evry Val d’Essonne — site de Brétigny-sur-Orge
BUT Gestion des Entreprises et des Administrations — Parcours GPRH
06/2024 — Bac — Lycée Albert Einstein — Sainte-Genevieve-des-Bois
Baccalauréat STMG — spécialité Gestion-Finance

Expériences professionnelles

04/2026 - 06/2026 — Stagiaire Ressources Humaines

Tri et suivi des candidatures sur Cegid RH, préqualifications téléphoniques et planification des entretiens,
publication et suivi des offres d’emploi sur Indeed, participation au suivi administratif des salariés et des
PMSMP, organisation des remplacements et mise a jour des plannings sur Odyssée, participation au suivi
de la satisfaction clients et salariés.

01/2025 - 02/2025 — Opératrice logistique (emploi étudiant)
04/2024 - 08/2024 — Stagiaire assistante administrative

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts

Recrutement, Préqualification téléphonique, Suivi des candidatures, Administration du personnel, Gestion
des plannings, Cegid RH, Odyssée, Indeed, Excel, Word, PowerPoint, Outlook, Travail en équipe,
Organisation, Gestion des priorités, Rigueur, Sens de I'écoute, Aisance relationnelle

Permis

Permis B

Loisirs

Musculation et fitness, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



