Né le 01/01/2001

78200 Mantes-la-jolie
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2609152025

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2026 : Bac +5 a Université Paris 10
Master Conseil et Recherche en Management

06/2024 : Bac +3 a Université Rennes 2
Licence Administration Economique et Sociale

06/2022 : Bac +2 a Lycée Jacques Vaucanson
BTS Gestion de la PME

Expériences professionnelles

03/2026 - 06/2026 :

Chargé de projet chez Génélia Engineering sur Aulnay-sous-bois

Participation a la mise en place des outils de suivi de projet. Proposition d'optimisations sur les méthodes de
gestion de projet. Animation ou collanimation de réunions de coordination avec les différents acteurs du projet.

04/2025 - 06/2025 :

Assistant Chef de Projet Associatif chez Ptce Vivre Les Mureaux sur Les Mureaux

Participer a la définition des objectifs, des étapes et du calendrier du projet. Analyser les résultats et faire des
recommandations. Mise en place d'un benchmark des projets identiques.

05/2022 - 4 ce jour :

Préparateur de Commandes Drive CDI chez Auchan Drive sur Buchelay

Utilisation d'un outil informatique pour la réalisation des missions (stock, logistique interne...). Priorisation des
taches et respect des délais dans un environnement sous pression.

01/2022 - 02/2022 :

Assistant de Gestion PME PMI chez Yvelines Carrelage sur Buchelay

Gestion de projet du document unique. Veille des risques de chaque département de I'entreprise (dépot,
showroom ...). Mise en place de nouvelles procédures de sécurité.

05/2021 - 06/2021 :

Assistant de Gestion PME PMI chez Lissac L'opticien sur Verneuil-sur-seine

Soutien du directeur dans la relation aux fournisseurs (relances, suivi des commandes...). Prospection clientele
téléphonique et e Imailing. Analyse de la logistique d'une franchise d'opticien.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyage, Sport, Musculation, Cinéma


http://www.tcpdf.org

