
Assistante RH
69005 Lyon  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609152117

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Bac +3 — Université Lyon Lumière II
Licence Information Communication : organisations, institutions et numériques
12/2018 — Bac — Lycée Peter Pan, Madagascar
Baccalauréat Sciences économiques et sociales

Expériences professionnelles
09/2023 - à ce jour — Assistante RH
Suivi administratif du personnel (visites médicales, mutuelle, attestations). Edition des contrats et documents 
RH. Gestion du recrutement : offres, candidatures et entretiens. Participation à la paie : contrôle des 
pointages et saisie des variables. Intégration et accompagnement des nouveaux salariés. Suivi des visites 
médicales.
08/2019 - 09/2023 — Hôtesse de caisse (contrat étudiant)
Gestion et maintien de la caisse. Accueil et réponse aux demandes des clients. Contribution à la formation et 
à l'encadrement des nouveaux arrivants.
01/2019 - 08/2019 — Serveuse / Hôtesse d’accueil

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Accueil et relation client, Organisation, Polyvalence, Microsoft Office, Canva, Réseaux Sociaux, Kélio / Cegid

Loisirs
Lecture (polars/thrillers), Voyages, Musique, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


