
Assistante RH / RH généraliste
75015 Paris  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2609152127

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2027 — Bac +5 — ESGRH Paris
Mastère 2 Management des Ressources Humaines
12/2026 — Bac +5 — ESGRH Paris
Mastère 1 Management des Ressources Humaines
06/2025 — Bac +3 — Institut Universitaire de la Côte Douala
Bachelor Commerce International orienté Europe �Asie
07/2024 — Jiangsu Normal University Xuzhou
Formation linguistique – Stage Semestre international en environnement multiculturel : communication 
interculturelle, autonomie et premières notions de mandarin.
05/2021 — Bac — College Bilingue Le Nil
Baccalauréat A2 – Allemand

Expériences professionnelles
01/2025 - 06/2025 — Assistante Ressources Humaines
Gestion administrative du personnel : création, mise à jour et suivi des dossiers salariés, suivi des absences 
et congés, participation au recrutement (rédaction et diffusion d'offres, sourcing, analyse des candidatures, 
préqualifications téléphoniques, organisation des entretiens, suivi administratif des candidatures).
03/2024 - 07/2024 — Stage – Formation linguistique
Semestre international en environnement multiculturel : communication interculturelle, autonomie et 
premières notions de mandarin.
05/2022 - 06/2022 — Assistante Commerciale – Stage
Accueil, orientation et accompagnement des clients ; gestion des appels et du courrier électronique ; suivi 
administratif des dossiers clients.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Chinois (notions)

Atouts
Administration du personnel, Gestion des dossiers salariés, Suivi des absences et congés, Suivi 
administratif, Recrutement, Sourcing candidats, Rédaction et diffusion d'offres, Analyse et tri des 
candidatures, Organisation des entretiens, Suivi des candidatures, Développement RH, Formation, 
Accompagnement des collaborateurs, Excel (niveau intermédiaire), Word (niveau avancé), PowerPoint 
(niveau intermédiaire), Rigoureux, Organisation, Aisance relationnelle, Esprit d’équipe, Voyage et 
découverte de culture

Loisirs
Voyage et découverte de culture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


