
Assistante administrative RH
95880 Enghien-les-Bains  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2609152330

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2026 — Bac +5 — ISCOD Paris
Master Management des Ressources Humaines et du recrutement
09/2023 — Bac +3 — CFA IGS Paris
Bachelor Responsable d'Unité Opérationnelle
06/2022 — Bac +2 — Lycée Félix Faure Beauvais
BTS Support à l'Action Managériale
07/2017 — Bac — Lycée Jean Rostand Villepinte
Bac STMG spécialité Ressources Humaines

Expériences professionnelles
01/2024 - 01/2026 — Chargée de recrutement
Pilotage du processus de recrutement de A à Z, suivi et analyse des indicateurs RH, rédaction et diffusion 
des offres d’emploi, sourcing et qualification de profils, conduite des entretiens, rédaction de comptes 
rendus, participation au développement commercial BtoB.
09/2022 - 09/2023 — Chargée de missions RH
Participation au déploiement de projets RH (QVT, formation, mobilité interne), suivi et analyse des 
indicateurs RH et tableaux de bord, contribution à la marque employeur, recrutement et intégration des 
collaborateurs, appui opérationnel aux agences, prospection commerciale.
01/2021 - 12/2021 — Chargée de recrutement
Conduite des entretiens et sélection des candidats, rédaction et diffusion des offres d’emploi, organisation 
de sessions de recrutement, gestion administrative d’un effectif d’environ 120 intérimaires, participation au 
processus d’on �boarding.
01/2021 - 12/2021 — Chargée de missions RH
Gestion administrative du personnel et des dossiers collaborateurs, participation à l’intégration des 
nouveaux salariés, organisation d’événements internes, support RH auprès des équipes de production.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Pack Office, Boond Manager, Lucca, Gestion administrative RH, Recrutement, Analyse d'indicateurs RH, 
Pilotage de processus de recrutement, Accompagnement des équipes, Organisation d'événements internes

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Cuisine, Décoration d'intérieur



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


