
75020 Paris
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2609160636

Assistant ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2020 : Bac à Lycée (non précisé)
Baccalauréat Gestion - Administration 

Bac +2 à IFAE Business School
Titre Professionnel Assistant Ressources Humaines 

Expériences professionnelles

02/2026 - 09/2026 :
Assistant RH et Paie chez Université Paris‑cité sur Paris (75)
Gestion administrative du personnel (dossiers agents, SIRH OSE), collecte et traitement des données de paie,
élaboration de tableaux de suivi et indicateurs RH, suivi des ordres de mission et des états de service, interface
entre agents et service paie, contribution à la fluidification des processus administratifs.

09/2024 - 12/2025 :
Chargé de recrutement et accompagnement professionnels chez Ifae Business School sur Paris (75)
Pilotage du portefeuille candidats (sourcing → placement), coordination avec les entreprises partenaires,
fiabilisation des bases de données, analyse des besoins, organisation du processus d'admission et
d'accompagnement, suivi administratif et paie via SIRH OSE, reporting RH, interface agents‑service RH,
amélioration des processus administratifs.

05/2024 - 08/2024 :
Community Associate chez Spaces sur Paris (75)
Organisation et coordination d'événements mensuels (préparation, réalisation, suivi des prestations, contrôle de
la conformité, reporting).

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Musique, Cinéma, Football, Photographie, Voyager
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