
60520 La Chapelle En Serval
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609160714

Assistante de direction commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac +2 à AFPA Villers‑Saint‑Paul
BAC+2 Assistante commerciale 

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2025 :
Assistante administrative et commerciale chez Cg Portes Automatiques Et Lantz Motorisation

01/2011 - 12/2015 :
Assistante administrative et commerciale chez Sarl Ltsc

01/2003 - 12/2011 :
Assistante administrative et commerciale polyvalente chez Prestataire Conseil Général
Gestion de 4 techniciens dépanneurs, organisation de 20 à 30 interventions quotidiennes et 20 rendez‑vous
hebdomadaires ; gestion du standard (60‑80 appels/jour) et traitement de 50‑80 mails par jour ; saisie sur
logiciel ERP interne, traitement et scan des rapports d'intervention et suivi commercial.

01/1996 - 12/2003 :
Assistante de direction chez Abaque And Partners - Logement Français

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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