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Chargée d'administration du personnel (alternance)

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2027 : Bac +5 à Institut de Gestion et Développement Economique
Master 1 Ressources Humaines 

06/2025 : Bac +5 à Ascencia Business School
Master 2 Ressources Humaines 

04/2024 : Bac +3 à Université Henri LOPES
Licence Professionnelle Ressources Humaines 

Expériences professionnelles

07/2026 - 08/2026 :
Assistante RH chez Ascencia Business School sur Evry
Stage en administration du personnel au sein d'une école de management.

08/2023 - 01/2024 :
Assistante RH chez Aerco sur Brazzaville
Assistance aux tâches RH - gestion des dossiers salariés, suivi des absences, onboarding, reporting.

02/2023 - 07/2023 :
Chargée de mission RH chez Anac sur Brazzaville
Rédaction de fiches de poste, compte‑rendues d'entretien, préparation d'onboarding, création et mise à jour de
dossiers du personnel, suivi administratif de 80 collaborateurs, rédaction de notes RH, échanges avec les
instances représentatives.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant
/ Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Voyage – découverte culturelle, Sport – natation
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