Gestionnaire paie / Administration du personnel

91700 Sainte-Genevieve-des-Bois - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2609161036

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2019 — Bac +2 — Lycée de Bellevue

BTS Négociations et Relation Clients

12/2018 — Google Success Online

Certification Européenne des Fondamentaux en Marketing et Management
12/2016 — Bac — Lycée Joseph PERNOCK

Baccalauréat Scientifique, Sciences de I'ingénieur

Bac +3 — ENOES

Licence Professionnelle Gestion paie et Administration du personnel

Expériences professionnelles

01/2020 - a ce jour — Agent hospitalier qualifié en secteur médico technique (DMU BioGeM)

Gestion et tracabilité de dossiers sensibles, contrdle de conformités, traitement administratif, saisie et mise a
jour d'informations dans des logiciels spécialisés, organisation et priorisation des flux de travail, gestion
documentaire, respect des procédures qualité, coordination avec les services internes et externes, formation
et accompagnement des nouveaux collaborateurs.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Gestion administrative des dossiers, Suivi et application des procédures, Saisie et fiabilité des données,
Gestion documentaire, Respect de la confidentialité, Gestion de projet, Organisation et gestion des priorités,
Gestion et pilotage de la paie, Gestion sociale et administrative, Capacité d’adaptation, Bon relationnel,
Travail en équipe, Sens des responsabilités, Rigueur et sens du détail, Microsoft Office, Wordpress, SIRH /
logiciel de paie

Permis

Permis B

Loisirs
Handball (SMS Handball), Voyages (Egypte, Danemark), Randonnées — Course a pied, Culture et histoire,
Association Modele Elégance lle de France

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



