95300 Pontoise
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2609161128

Alternante assistante de direction des achats

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +3 a Greta Méthor - Paris
Licence Management et Gestion des Organisations

12/2025 : Bac +2 a Greta Méthor - Paris
BTS Support a I'Action Managériale

12/2022 : Bac a Lycée de I'Atlantique - Royan
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2026 :

Alternante Assistante de Direction des Achats chez Rte La Défense sur La Défense

Gestion des agendas, déplacements, création de fournisseurs dans le systtme GCP, suivi des commandes,
organisation de séminaires, traitement des mails et courriers.

01/2023 - 12/2025 :
Alternante Assistante de Direction chez Rte La Défense sur La Défense
Gestion des agendas, déplacements, organisation de séminaires, traitement des mails et courriers.

01/2022 - 12/2023 :

Employé service clientéle chez Le Pirates Royan sur Royan

Accueil des clients, gestion des agendas, gestion des déplacements, organisation de séminaires, traitement des
mails et courriers, gestion des commandes, création de fournisseurs dans le systéme GCP.

01/2022 - 12/2022 :
Stagiaire - Traduction de contrat espagnol chez Room Sevilla sur Séville
Traduction de contrats espagnols, recherche et collecte d'offres.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Cinéma, Voyages, Danse
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