Tunis
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2609161543

Chargée ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2
BTS Finance et Comptabilité

12/2013 : Bac
Baccalauréat en Economie et Gestion

Expériences professionnelles

01/2019 - a ce jour :

Chargée Ressources Humaines et Administrative chez Kpmg Tunisie sur Tunis

Gestion administrative du personnel (contrats, avenants, attestations, dossiers), préparation et réalisation de la
paie, collecte et contrdle des variables de paie, gestion des congés, absences, arréts maladie, suivi des
déclarations administratives, participation au recrutement (tri CV, entretiens), formalités d'embauche et de sortie,
intégration des nouveaux collaborateurs, accompagnement administratif, élaboration de tableaux de bord et
reporting RH, archivage de la documentation.

01/2018 - 12/2018 :
Stagiaire chez Cabinet D'expertise Comptable Yassine Masmoudi
Stage de formation comptable et d'organisation.

01/2017 - 12/2017 :

Stagiaire - Département administratif chez Fonderie Moderne De Tunisie

Gestion des dossiers du personnel, suivi des congés, veille reglementaire, suivi de pointage, vérification et
recoupement des éléments de paie, participation a la migration ISO 9001 v2015.

01/2015 - 12/2015 :
Stagiaire - Département administratif chez Fonderie Moderne De Tunisie
Gestion des dossiers du personnel, suivi des congés, veille reglementaire.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Voyage, Art & design, Cinéma
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