
45160 St-hilaire-st-mesmin
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609161612

Comptable assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +3 à INFREP 45 - Orléans
Titre Professionnel Comptable Assistante - Niveau 4 

12/2025 : à INFREP 45 - Orléans
Visa Numérique (Word, Excel, Outlook) 

12/2022 : à École Catherine Aliotta - Paris
Sophrologie 

12/2007 : Bac +2 à Orléans
1ère année BTS Informatique de Gestion 

12/2006 : Bac à Orléans
Baccalauréat STT - Informatique et Gestion 

Expériences professionnelles

07/2026 - 09/2026 :
Assistante Administrative, Comptable et Gestion de Copropriétés chez Alliance Copro - Orléans sur Orléans
Gestion des comptes bancaires des copropriétés, saisie des factures, suivi des plans pluriannuels de travaux,
gestion des impayés, visites de copropriétés, gestion des appels, traitement des mails, prise de rendez‑vous,
archivage.

06/2025 - 07/2025 :
Stagiaire Comptabilité et Gestion Administrative chez Mairie De Saint-hilaire-saint-mesmin sur Saint-hilaire-saint-
mesmin (45)
Gestion des opérations comptables publiques, saisie et contrôle des écritures, suivi de la trésorerie, facturation
et suivi des usagers, gestion administrative et traitement des courriers.

07/2023 - 08/2023 :
Assistante Administrative chez Martinez Dépannages
Gestion du standard téléphonique, traitement des mails et du courrier, prise de rendez‑vous clients,
organisation et suivi du planning des interventions.

01/2015 - 12/2019 :
Gestion bénévole - Gestion de copropriété chez Syndicat De Copropriété
Ouverture et gestion du compte bancaire, préparation et rédaction des procès-verbaux, gestion des dossiers et
communication.



01/2011 - 12/2011 :
Fabrication et tests de composants informatiques chez Hitachi

01/2009 - 12/2020 :
Conductrice de ligne / Cariste / Laborantin chez Gemey Maybelline New York sur New York
Travail en ligne de production, conduite de chariots, activités de laboratoire au sein de l'usine de New York.

01/2008 - 12/2008 :
Conditionnement pharmaceutique chez Sinclair Pharma

01/2007 - 12/2007 :
Préparation de commandes pharmaceutiques chez Geodis
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