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Responsable administrative et financière

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 à ISCOD
Mastère Manager de la Performance Financière 

12/2023 : Bac +3 à Aix-Marseille Université
Licence L3 en Économie et Gestion - Parcours Finance 

12/2022 : Bac +2 à Université du Havre
Licence L2 en Économie et Gestion 

12/2021 : Bac +2 à Université Mohammed V Rabat
DEUG en Sciences Économiques et Gestion 

Expériences professionnelles

09/2023 - 09/2025 :
Responsable administrative et financière - Alternance chez Shopmyinfluence
Consolidation et analyse du chiffre d'affaires, mise à jour des tableaux de reporting mensuel, préparation du
dossier CII pour les clôtures comptables, saisie et règlement des factures dans l'ERP, suivi des flux de
trésorerie, gestion des clients : facturation et recouvrement, gestion des paiements fournisseurs, suivi des
charges et des marges de l'entreprise, vérification et suivi des paiements via Stripe, gestion et suivi des
paiements des influenceurs, calcul et contrôle des commissions et bonus par commercial, déclaration et
télépaiement de la TVA et de l'IS en ligne.

09/2021 - 06/2022 :
Tutrice en mathématiques chez Université Du Havre sur Le Havre
Organisation des séances de tutorat en mathématiques, accompagnement des étudiants dans la
compréhension des concepts enseignés.

06/2021 - 08/2021 :
Aide comptable - Stage de découverte chez Fivex
Saisie des factures dans le système comptable de l'entreprise, vérification et association des paiements reçus
aux factures émises.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant
/ Ecrit : intermédiaire)



Centres d'intérêts

Bénévolat, Amatrice de camping, Théâtre, Crossfit, Musculation

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

