
Assistante administrative
1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260916181345

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +5 — Hautes Etudes Commerciales HEC Carthage
Master 2 Numériques et Technologies
12/2017 — Bac +3 — Université Paris 8
Master 1 Informatique Decisionnelle appliquée à la gestion
12/2014 — Bac +3 — Hautes Etudes Commerciales HEC Carthage
Licence en informatique des administration des affaires

Expériences professionnelles
01/2024 - à ce jour — Chargé de l’accueil et de la gestion relation client
Accueil physique des visiteurs, prise en charge des demandes clients, gestion de courrier, coordination des 
réunions, gestion des réservations de véhicules.
01/2023 - 01/2024 — Assistante administrative
Accueil, gestion administrative, communication, gestion des demandes clients, organisation de réunions.
01/2018 - 12/2020 — Community Manager
Gestion des comptes des médias sociaux, publication de contenu créatif, analyse des données des médias 
sociaux.
01/2017 - 12/2018 — Agent commercial B2B & B2C

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Assistante administrative, Gestion des réseaux sociaux, Outils numériques, Gestion des systèmes 
d’information, Service client, Gestion de relation client, Communication

Loisirs
Campings et Randonnées, Art culinaire, Danse Zumba

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


