Assistant Administratif, Comptable et Financier

92000 Nanterre - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2609170016

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +5 — Ascencia Business School Paris - La Défense

Mastéere Expert Financier

12/2024 — Bac +3 — Ecole Tourangelle Supérieure (ETS)

Bachelor Management — Gestion des PME ETS

12/2021 — Bac +3 — Faculté des Sciences Economiques et de Gestion de Bamako
Licence Assurance Banque et Finance

12/2017 — Bac — Lycée Mirabeau

Baccalauréat Sciences Economiques et Sociales

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour — Assistant Comptable

Tenue de dossiers comptables, saisie des relevés bancaires, rapprochement bancaire, analyse des
comptes, préparation du bilan et participation aux travaux juridiques annuels.

01/2024 - 12/2024 — Stagiaire Contrdleur de Gestion

Mise en place, suivi et analyse des indicateurs de performance (KPIs) ; création et amélioration des
reportings ; suivi budgétaire, analyse des écarts ; analyse de la performance économique ;
accompagnement des équipes opérationnelles ; participation a la structuration financiére du groupe.

01/2022 - 12/2023 — Stagiaire Comptable

Etablir, contrdler et suivre la facturation ; relances clients et suivi des paiements ; mise a jour des documents
administratifs ; taches administratives diverses (classement, mise a jour de dossiers, échanges).

01/2021 - 12/2022 — Stagiaire Fiscaliste

Orientation des usagers, réponses aux questions simples (déclarations, paiements, démarches), aide a
I'utilisation des services en ligne, classement et mise a jour des dossiers, saisie/correction de données,
participation a des réunions internes.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Comptabilité fournisseurs et clients, Rapprochements bancaires, Suivi des reglements, Contrdle des notes
de frais, Saisie des écritures comptables, Analyse financiére et reporting, Contréle des opérations
comptables, Sage 100, Microsoft Excel (TCD, formules, reporting), Pack Office, Esprit d'équipe, Sens de
I'organisation, Rigueur et persévérance, Esprit de synthese

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



