
Chargée de recrutement
69800 Saint �Priest  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2609170054

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +3 — Centre AFEC POINT F
Première année de licence Sciences humaines et sociales
12/2019 — Bac +3 — Université Lumière Lyon 2
Première année de licence SVT – Biologie
12/2018 — Bac +3 — Université Claude Bernard Lyon 1
Première année de licence (programme non précisé)
Bac +2
Titre professionnel Niveau V Bac +2 (RNCP) – Gestionnaire de Paie / Assistante Ressources Humaines

Expériences professionnelles
02/2026 - 05/2026 — Assistante administrative
Accueil téléphonique et physique des adhérents, partenaires, visiteurs ; gestion des e �mails et adhésions ; 
suivi des échéances de certification, traitement des demandes d’audit, mise à jour de la base de données ; 
préparation des réunions, comités et événements ; rédaction de courriers et comptes �rendus.
09/2024 - 10/2025 — Chargée de planification
Analyse des besoins de l’entreprise et des clients, accueil téléphonique et physique, sourcing et diffusion 
d'annonces, entretiens, contrôle de références, rédaction des contrats de travail, DPAE, suivi visites 
médicales, mutuelle, gestion des arrêts de travail, gestion des e �mails, absences, participation aux forums 
emploi.
11/2021 - 07/2024 — Chargée de recrutement
Accueil téléphonique et physique, gestion des e �mails, création des dossiers patients, planification de 
rendez �vous, gestion des modifications/annulations de planning, prise en compte des besoins et attentes des 
patients.
05/2021 - 10/2021 — Assistante commerciale et recrutement
02/2021 - 04/2021 — Chargée de recrutement

Atouts
Autonomie, Rigueur, Proactivité, Travail en équipe, Sens de l'écoute, Sens de l'organisation, Capacité 
d'adaptation, Gestion des priorités

Permis
Permis B

Loisirs
Pâtisserie, Photographie, Randonnée

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


