
Clerc de notaire
Né(e) en 1988  ·  28300 Amilly  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260917111638

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +2
BTS Collaboratrice Juriste Notarial
06/2014
Certification Agent des Services du Tourisme
12/2011 — Faculté de Droit
Capacité en Droit
12/2007 — Bac — Lycée Fulbert
Baccalauréat Littéraire
12/2005 — Collège C. Péguy
Diplôme National du Brevet
12/2004 — Mairie
Conseillère Municipale Jeune

Expériences professionnelles
09/2020 - à ce jour — Clerc de notaire
Analyse et étude des dossiers juridiques relatifs aux biens immobiliers, rédaction des actes juridiques, 
conseils aux clients, pilotage des démarches juridiques, veille juridique.
12/2015 - 08/2020 — Conseillère voyage
Accueil et conseil clients pour la réservation de voyages, rédaction et gestion des correspondances, 
organisation et gestion des rendez-vous, traitement des litiges.
01/2015 - 11/2015 — Responsable d’agence de voyages
Gestion administrative, comptable et opérationnelle de l’agence, management d’une équipe de conseillers, 
garantie de la satisfaction client.
03/2014 - 07/2014 — Conseillère voyage
Conseil et vente de voyages adaptés aux besoins des clients, gestion des réservations et suivis clients.
10/2013 - 06/2014 — Agent de voyage
Formation complète en gestion de voyages, services clients, et utilisation des outils de réservation 
touristiques.
08/2012 - 01/2013 — Agent administratif
Gestion administrative des dossiers clients.
09/2008 - 06/2012 — Employée commerciale
Encaissement et mise en rayons des produits.
07/2006 - 07/2008 — Équipière polyvalente
Service client, préparation des commandes, et entretien du restaurant.
06/2005 - 06/2006 — Équipière polyvalente
Vente de produits divers, gestion de la caisse et accueil des clients.

Atouts
Vente et Conseil, Gestion Administrative, Rédaction et Conformité, Management, Gestion des Litiges, Outils 



Bureautiques, Négociation, Rigueur et Organisation, Écoute Active et Empathie, Confidentialité, Esprit 
d’Équipe, Proactivité et Résolution de Problèmes, Joie de vivre et Humour, Optimisme et Positivité, 
Flexibilité, Sens du Service et de l’Entraide

Loisirs
Voyages & Découvertes Culturelles, Musique & Chant, Football, Animaux, Photographie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


