91240 Saint Michel Sur Orge
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 260917124458

Assistante en planification

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 :
CQP agent polyvalent APMR

12/2022 :
CQP Chargée d'accueill

12/2017 : Bac
Baccalauréat professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles

10/2023 - 02/2025 :

Animatrice périscolaire chez Mairie De Brétigny Sur Orge sur Brétigny Sur Orge

Accueil des enfants/familles, suivi des présences, planification et organisation des activités, gestion des
plannings et adaptations aux imprévus, coordination équipes pédagogiques, parents, intervenants, rédaction de
rapports pour optimiser les ressources.

05/2022 - 06/2023 :

Téléopératrice chez Stellantis

Gestion des appels avec professionnalisme, organisation des rendez-vous clients, traitement et résolution des
réclamations, mise a jour des dossiers clients, coordination interservices.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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