
Gestionnaire Paie
91170 Viry �Chatillon  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260917153246

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2019 — Bac +2 — Lycée Gaspard Monge – Savigny �sur �Orge
BTS AG PME �PMI
07/2016 — Bac — CFA C3 – Antony
Bac Gestion Administration

Expériences professionnelles
11/2020 - à ce jour — Gestionnaire Paie Confirmée
Gestion complète du cycle de paie (~450 bulletins /: multi �conventions, multi �établissements). Administration du 
personnel (entrées/sorties, dossiers salariés, soldes de tout compte). Calcul et contrôle des variables 
(absences, arrêts, indemnités). Réalisation des virements, suivi des écarts et reporting paie. Production et 
contrôle des DSN mensuelles et événementielles. Gestion des dossiers de prévoyance. Référente GTA 
Horoquartz (pointages, congés, absences). Interface avec URSSAF, caisses de retraite et prestataires. 
Participation à la mise en place du logiciel Nibelis (01/2025). Veille juridique et sociale. Management d’une 
équipe de 1 �2 collaborateurs (CDD/alternants).
09/2019 - 10/2020 — Assistante RH �Paie
Gestion des entrées/sorties (création salariés sur Quadra Paie, badges, contrats, soldes de tout compte). 
Suivi des visites médicales. Suivi disciplinaire et contentieux.
09/2017 - 08/2019 — Apprentie / Assistante Polyvalente
Gestion des intégrations de nouveaux salariés. Administration des ventes, facturation, suivi clients et 
résiliation clients.

Atouts
Gestion du cycle de paie, Administration du personnel, Calcul et contrôle des variables de paie, Production 
et contrôle des DSN, Gestion de la prévoyance, Référente GTA Horoquartz, Interface avec les organismes 
sociaux (URSSAF, caisses de retraite), Mise en place du logiciel Nibelis, Veille juridique et sociale, 
Management d’équipe, Gestion des intégrations salariés (Quadra Paie), Administration des ventes / 
facturation

Loisirs
Voyages, Sport, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


