
Assistante comptable & administrative
60180 Nogent �sur �Oise  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260917153257

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2025 — Bac — SJT, Nogent �sur �Oise
Titre Professionnel Comptable Assistant — Niveau 4 (Bac)
06/2001 — CAP — Lycée Charles Gabriel Pravaz, Le Pont �de �Beauvoisin
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles
03/2025 - 04/2025 — Comptable �Assistante
Gestion et suivi des factures fournisseurs et clients, gestion de la trésorerie et rapprochements bancaires, 
participation aux déclarations de TVA, gestion et suivi des immobilisations.
10/2016 - 10/2023 — Cheffe de caisse
Encadrement et coordination de l’activité caisse, organisation et planification des équipes, prise de décision 
et gestion des priorités, gestion de la relation client, travail en équipe dans un environnement dynamique.
11/2001 - 01/2006 — Vendeuse prêt �à �porter
Accueil, conseil et accompagnement des clients, travail en équipe, gestion des priorités, analyse rapide des 
données opérationnelles.

Langues
Français (maternelle), Arabe (courant), Anglais (courant), Italien (courant)

Atouts
Comptabilité clients / fournisseurs, Rapprochement bancaire, Gestion de trésorerie, TVA & immobilisations, 
Suivi administratif des dossiers, Saisie & traitement de documents, Organisation & planification, Accueil & 
relation clients, Gestion des priorités, Rigoureuse, Organisée, Polyvalente, Autonomie, Sens des 
responsabilités, Aisance relationnelle, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Ciel

Permis
Permis B

Loisirs
Mode, Cuisine, Sport, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


