5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260917173115

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 a Université de Tremblay en France
DUT Gestion Administration des Entreprises

12/2022 : a Centre de formation AVLIS
Secrétaire médicale et assistante de direction

CAP
BEP Vente

Bac
Baccalauréat Vente

CAP
CAP Soleil Energie

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2022 :

Secrétaire médicale chez Clinique Des Lilas

Gestion administrative, gestion des rendezlIvous et plannings opératoires, suivi médical et coordination, prise
en charge et accueil du patient.

01/2019 - 12/2021 :

Chargée d'assistante administrative - financement et support technique

Prise en charge et suivi des dossiers clients, gestion des décaissements de fonds, contrble qualité, rédaction de
courriers.

01/2017 - 12/2019 :
Gestionnaire locatif chez Hm Immo
Gestion de I'administration locative, réception des loyers, gestion des portefeuilles clients.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Cinéma, Cuisine, Bénévolat
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