
Collaboratrice comptable
3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2609171833

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
05/2025 — Bac +2 — Comptalia
Diplôme de Comptabilité et de Gestion
06/2022 — Bac +2 — Lycée Gaston Berger
BTS Comptabilité et Gestion
07/2019 — Bac — Lycée Le Corbusier
Baccalauréat STMG Gestion Finance

Expériences professionnelles
09/2025 - 12/2025 — Collaboratrice comptable d'expertise comptable
Tenue de la comptabilité d'un portefeuille clients, déclarations fiscales, relation clients.
09/2024 - 08/2025 — Apprentie comptable
Tenue de la comptabilité d'un portefeuille clients, assistance à la clôture des comptes, préparation des 
déclarations fiscales, participation à l'élaboration des bilans comptables, gestion des dossiers clients, 
relation clients.
09/2022 - 08/2024 — Apprentie comptable
Tenue de la comptabilité d'un portefeuille clients, assistance à la clôture des comptes, préparation des 
déclarations fiscales, participation à l'élaboration des bilans comptables, gestion des dossiers clients, 
relation clients.
05/2022 - 07/2022 — Assistante douane
Gestion de la facturation, réception du courrier électronique, gestion documentaire, consolidation de 
dossiers d’importation en provenance de GB pour les déclarants en douane.
12/2021 - 12/2021 — Comptable co �pro
Enregistrement des factures, élaboration de pré �état daté, répartition des charges co �pro, appel de fonds.
09/2021 - 04/2022 — Chauffeur �livreur
Conduite de véhicule électrique, livraison de courses, animation d’évènements, relation clientèle, chargée de 
formation.
09/2021 - 06/2022 — Conseillère au recouvrement amiable
Relance des clients en impayés, négociation de nouveaux contrats.
07/2021 - 08/2021 — Assistante commercial
Accueil, orientation et accompagnement des clients, réalisation des opérations courantes (remise de cartes, 
retrait/versement d’espèces), détection d’opportunités de multi �ventes.
06/2021 - 06/2021 — Assistante Comptable
Tenue courante de la comptabilité des clients, déclaration de TVA, établissement d’une DPAE et des AGO, 
installation et paramétrage du nouveau CRM, relation client.

Langues
Italien (courant), Espagnol (courant), Anglais (courant)

Atouts



Autonomie, Apprentissage rapide, Esprit scientifique, Gestion des données, Rigueur et précision, 
Organisation et gestion du temps, SAGE (Sage Coala, Sage Comptabilité, Sage Immobilisations, Sage 
Gestion Commerciale), ACD GROUPE, CEGID LOOP, QUADRA, FULL, DEXT (Logiciel de saisie), YOOZ 
(Logiciel de saisie), SILAE, PACK OFFICE

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


