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5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2609180721

Gestionnaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : CAP à Lycée Jean‑Baptiste Brochier, Marseille
CAP / BEP Métiers de la mode et du vêtement 

Expériences professionnelles

03/2022 - 12/2025 :
Gestionnaire administrative et opérations financières chez Rtm
Administration des ventes, encaissements des PV, IF, collectivités, facturations, préparation des livraisons
(COGEPART), gestion des revendeurs et revendeurs hôteliers, réponse au téléphone, accueil, traitement
BRINK'S, TRAMWAY, maintenance financière (accès locaux, coffres et suivi administratif).

07/2019 - 01/2022 :
Caissière adjointe responsable chez Super K
Responsable de caisse (ouverture et fermeture), réception de la marchandise, formation des adjoints,
fidélisation, mise en valeur des rayons et promotions, arrêt et contrôle des caisses, renseignements produit,
étiquetage, gestion du coffre.

05/2018 - 05/2019 :
Commis de cuisine (remplacement)
Réalisation et préparation des desserts du restaurant et du snack, préparation des wraps, déballage de la
marchandise, service (RUCH).

10/2017 - 03/2018 :
Employee polyvalente chez Mac - Donald
Préparation de boissons, glaces, prise de commande du drive et du comptoir, préparation des sacs et plateaux
repas, vérification, encaissement et service à table, ménage après le service.
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