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Assistante adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2001 : Bac +2 à EFHT - Paris St‑Lazare
BTS Tourisme 

12/1999 : Bac +3 à Université Paris 8 - Saint‑Denis
Licence de droit 

Expériences professionnelles

06/2025 - 09/2026 :
Assistante ADV chez Metos France sur Noisy‑champs
Enregistrement des commandes clients SAV et matériel, création des codes articles, facturation, gestion des
transports d'importations, création de comptes clients, gestion des litiges, édition des CA mensuels, contrôle de
la solvabilité, organisation de l'inventaire annuel.

04/2022 - 03/2024 :
Assistante ADV chez Gysc - Global Youth And Student Community sur Paris
Gestion des productions de supports de cartes, résolution des litiges clients, suivi des demandes de commande,
établissement de devis, émission et suivi des factures/avoirs, traitement des retards de production.

02/2017 - 05/2021 :
Assistante Commerciale chez Angst & Pfister sur Villepinte
Sélection et négociation des partenaires de production, suivi des délais, gestion des stocks et urgences,
fidélisation clientèle, élaboration d'offres et commandes commerciales, suivi des livraisons via SAP, gestion des
réclamations et litiges.

05/2011 - 06/2016 :
Assistante chef de produits chez Lvmh Fragrance Brands sur Paris
Préparation et suivi des appels d'offres, mise à jour des paramètres achats dans SAP, gestion des contrats et
achats de produits, suivi des échantillons et catalogues fournisseurs, analyse des factures litigieuses.

07/2006 - 05/2010 :
Assistante achats chez Europ Cosmetics sur Torcy
Sourcing fournisseurs en Asie, veille des tendances, négociation et achat de produits, création des produits finis
dans Divalto, suivi et contrôle des stocks, création de présentoirs pour le mass market.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Cinéma, Sport d'équipes, Athlétisme (endurance), Danse, Voyages
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