
Assistante ADV
77185 Lognes  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260918093140

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2001 — Bac +2 — EFHT – Paris St �Lazare
BTS Tourisme
12/1999 — Bac +3 — Université Paris 8 – Saint �Denis
Licence de droit

Expériences professionnelles
06/2025 - 09/2026 — Assistante ADV
Enregistrement des commandes clients SAV et matériel, création des codes articles, facturation, gestion des 
transports d'importations, création de comptes clients, gestion des litiges, édition des CA mensuels, contrôle 
de la solvabilité, organisation de l’inventaire annuel.
04/2022 - 03/2024 — Assistante ADV
Gestion des productions de supports de cartes, résolution des litiges clients, suivi des demandes de 
commande, établissement de devis, émission et suivi des factures/avoirs, traitement des retards de 
production.
02/2017 - 05/2021 — Assistante Commerciale
Sélection et négociation des partenaires de production, suivi des délais, gestion des stocks et urgences, 
fidélisation clientèle, élaboration d'offres et commandes commerciales, suivi des livraisons via SAP, gestion 
des réclamations et litiges.
05/2011 - 06/2016 — Assistante chef de produits
Préparation et suivi des appels d'offres, mise à jour des paramètres achats dans SAP, gestion des contrats 
et achats de produits, suivi des échantillons et catalogues fournisseurs, analyse des factures litigieuses.
07/2006 - 05/2010 — Assistante achats
Sourcing fournisseurs en Asie, veille des tendances, négociation et achat de produits, création des produits 
finis dans Divalto, suivi et contrôle des stocks, création de présentoirs pour le mass market.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Sens de l'initiative, Polyvalence, Rigueur, Travail en équipe, Autonomie, SAP, Divalto, Gestion des litiges, 
Gestion des stocks, Gestion des transports, Négociation fournisseurs, Facturation / Avoirs, Microsoft Office

Loisirs
Cinéma, Sport d'équipes, Athlétisme (endurance), Danse, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


