
Assistante de gestion
69120 Vaulx-en-Velin  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260918093146

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2014 — Bac +2 — IUT Lyon /1 – Villeurbanne
DUT GEA – Finance Comptabilité
12/2011 — Bac
Bac Professionnel Secrétariat – VAE
12/1986 — CAP — Lycée Jean Lurçat – Lyon
CAP Comptabilité

Expériences professionnelles
05/2026 - à ce jour — Auto �entrepreneur – Gestion Administrative de l’association
09/2025 - à ce jour — Secrétaire administrative
04/2021 - 12/2024 — Assistante comptable
Gestion administrative et comptable du fonds de dotation.
02/2021 - 04/2021 — Assistante de direction
Gestion administrative et comptable ; gestion RH.
07/2020 - 01/2021 — Assistante administrative
01/2020 - 03/2020 — Assistante comptable
10/2019 - 10/2019 — Assistante formation
10/2018 - 09/2019 — Assistante formation – Département international
04/2018 - 09/2018 — Assistante de direction
08/2014 - 03/2018 — Gestionnaire scolarité licences 3 histoire et géographie
02/2014 - 07/2014 — Secrétaire d'intendance
Engagement des dépenses, liquidation et mandatement des factures fournisseurs.
11/2013 - 02/2014 — Assistante comptable
Gestion de la trésorerie de l'association ; saisie comptable.
10/2010 - 11/2013 — Gestionnaire administratif – Étudiants en 3e cycle de médecine générale
03/2009 - 06/2009 — Secrétaire accueil
04/2006 - 09/2010 — Assistante de gestion administrative et comptable

Langues
Arabe (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Adaptabilité, Discrétion, Aisance relationnelle, Dynamisme, Rigueur, MAGIS, PACK OFFICE, 
SALESFORCE, Hello doc, APOGEE, ADESOFT, SPIRAL, WINSCOL, AURION, EBP, Ciel, SAGE 100, 
QUADRATUS

Permis
Permis B1



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


