69120 Vaulx-en-velin
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260918093146

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2 a IUT Lyon 1 - Villeurbanne
DUT GEA - Finance Comptabilité

12/2011 : Bac
Bac Professionnel Secrétariat - VAE

12/1986 : CAP a Lycée Jean Lurgat - Lyon
CAP Comptabilité

Expériences professionnelles

05/2026 - a ce jour :
AutolUentrepreneur - Gestion Administrative de I'association chez Association La Boussole Des Coeurs Décines

09/2025 - a ce jour :
Secrétaire administrative chez Udaf 69 sur Vaulx-en-velin

04/2021 - 12/2024 :
Assistante comptable chez Fonds De Dotation Zakat France sur Decines-charpieu
Gestion administrative et comptable du fonds de dotation.

02/2021 - 04/2021 :
Assistante de direction chez Ste A2 Conception (btp) sur Chassieu
Gestion administrative et comptable ; gestion RH.

07/2020 - 01/2021 :
Assistante administrative chez Sauvegarde 69 sur Vaulx-en-velin

01/2020 - 03/2020 :
Assistante comptable chez Gli Jonage sur Jonage

10/2019 - 10/2019 :
Assistante formation chez Essse (Ecole Santé Social Sud_est Lyon) sur Lyon

10/2018 - 09/2019 :
Assistante formation - Département international chez Entpe sur Vaulx-en-velin

04/2018 - 09/2018 :
Assistante de direction chez Entreprise Fagades Altitudes (btp) sur Sathonaylicamp



08/2014 - 03/2018 :
Gestionnaire scolarité licences 3 histoire et géographie chez Faculté Des Lettres - Université Jean Moulin Lyon
3 sur Lyon

02/2014 - 07/2014 :
Secrétaire d'intendance chez Rectorat De Lyon (lycée Les Canuts) sur Vaulx-en-velin
Engagement des dépenses, liquidation et mandatement des factures fournisseurs.

11/2013 - 02/2014 :
Assistante comptable chez Urei Rhénelalpes sur Vaulx-en-velin
Gestion de la trésorerie de l'association ; saisie comptable.

10/2010 - 11/2013 :
Gestionnaire administratif - Etudiants en 3e cycle de médecine générale chez Université Claude Bernard Lyon 1
sur Lyon

03/2009 - 06/2009 :
Secrétaire accueil chez Maison Médicale De Garde sur Lyon

04/2006 - 09/2010 :
Assistante de gestion administrative et comptable chez Partner Express sur Décineslcharpieu

Langues

Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B1
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