Assistante Ressources Humaines

Né(e) en 2004 - 37100 Tours - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 260918093251

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2025 — Bac +3 — Institut Universitaire de Technologie
BUT Gestion des entreprises et des administrations
07/2022 — Bac — Lycée Descartes

Baccalauréat Général

Expériences professionnelles

01/2026 - 07/2026 — Animatrice périscolaire

Surveillance et encadrement des éléves durant les pauses méridiennes. Planification et mise en place
d'activités ludiques, culturelles et sportives adaptées aux différents ages.

09/2025 - 12/2025 — Gestionnaire RH Formation (Intérimaire)

Continuité des missions réalisées lors de mon contrat en alternance. Accompagnement de nouvelles
alternantes pour leur montée en compétences.

07/2023 - 08/2025 — Appui Formation (Alternance)

Participation au traitement des sollicitations salariales et managériales, déploiement du plan de formation,
pilotage des parcours de formation, suivi administratif des formations promotionnelles, gestion du logiciel
MyHR et suivi budgétaire.

01/2023 - 02/2023 — Stagiaire en Ressources Humaines

Saisie de CDD, calcul d'indemnités de départ, rédaction de contrats et attestations employeur, participation
au recrutement (offres d'emploi, fiches de poste, paramétrage BEETWEEN).

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Pack Office (Excel, Word, PowerPoint), Canva, MyHR, Microsoft Teams, Outlook, OneNote, Compétences
rédactionnelles, Rigoureuse, Organisée, Réactive

Loisirs
Géopolitique et faits sociétaux, Ecriture, Mode

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



