93700 Drancy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2609180937

Assistante de direction confirmée

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : a AFPA
Gestionnaire de paie

CAP a Ecole privée DehorsJacquet / Le Bourget
CAP Comptabilité

CAP a Ecole privée Dehors[Jacquet / Le Bourget
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2024 :

Secrétaire volante chez Mairie De Fécamp sur Fécamp

Polyvalence au sein de différents services (DRH, conservatoire, état civil, développement territorial) :
standardiste, accueil du public, gestion administrative, rédaction de comptesiirendus de comités techniques,
coordination technique.

01/2015 - 12/2017 :
Caissiére, réceptionniste, secrétaire association chez Leclerc / Cauxl'air (divers Postes)

01/2009 - 12/2015 :

Assistante de direction BA chez Prisunic - Monoprix

Gestion d'agendas, comités de direction, déplacements, organisation de séminaires, rédaction de
compteslirendus, suivi budgétaire, notes de frais, coordination d'équipes, interface fournisseurs et prestataires.

01/1995 - 12/2009 :
Responsable de bureau / Chef de groupe MG chez Ddv (magasins)

01/1990 - 12/1995 :
Comptable, secrétaire chez Logistique (entreprise Non Précisée)

01/1984 - 12/1990 :
Comptable, secrétaire comptable et opératrice de saisie chez Pme (intérim/cdd)

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

Encadrement tableaux, Brocantes, chiner, Relooking meubles, Broderie et travaux d’aiguilles, Les animaux, DIY,
Musique (soul, pop, disco, reggae, rock), Humour subtil ou décalé, Passions diverses
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