60460 Blaincourt-lés-précy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260918093928

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 :
Formation IAS (Assurance Emprunteur) - Niveau 3

12/2021 :
Formation IOBSP (Intermédiaire en Opérations de Banque et en Services de Paiement) - Niveau 1 (150 heures)

12/2004 : Bac +2
BTS Assistant de Gestion de PME PMI

12/2002 : Bac
Baccalauréat Sciences et Technologies tertiaires, option Action et Communication Commerciale

Expériences professionnelles

09/2024 - 12/2025 :

Assistante polyvalente chez Kms Apiculture sur Saint-maximin

Accueil et conseil clientéle, gestion des stocks et mise en rayon, participation a la gestion administrative, aide a
la communication et a la mise en valeur du magasin.

05/2023 - 08/2024 :

Assistante administrative chez Suez Eau France sur Creil

Mise a jour et paramétrage du compte fournisseur, analyse des factures fournisseurs, création de site de
réglements, suivi des fournisseurs selon procédure interne de contréle et vérification des RIB.

11/2022 - 01/2023 :
Agent administratif chez Société Ediis sur Chantilly
Paramétrage des abonnements dans la base de données pour les magazines des Editions Larriviere.

05/2022 - 10/2022 :
Courtier en prét immobilier chez Affinitaux sur Creil / Saint-maximin
Conseil et accompagnement des clients, étude et montage des dossiers de financement de leurs projets.

06/2015 - 11/2019 :
Gestionnaire back middle office risk chez Banque Delubac & Cie sur Paris 8e
Suivi des dossiers de financement (dailly, escompte, affacturage) en veillant a la maitrise des risques.

03/2005 - 05/2013 :



Gestionnaire de portefeuille chez Groupe Ge Factofrance sur Paris-la-défense
Gestion du portefeuille client : suivi des financements, rachat des créances, vérification de factures, contréle des
encours, recouvrement et lettrage des réglements.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

VTT, Danse
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